
 

 

 
 

Anleitung zur elektronischen Angebotsabgabe 

Vergabestelle Stadt Bad Salzuflen 

 
Bitte beachten: 

 Das Formularblatt 633 „Angebotsschreiben“ muss unterschrieben sein 

 Alle geforderten Erklärungen sind mit der Abgabe des Angebots hochzuladen 

 
Für die Abgabe eines Angebotes sind verschiedene Arbeitsschritte durchzuführen. Wichtig ist, 

dass alle Schritte vollständig abgeschlossen werden. 

 
A1 Vergabeunterlagen: 

In diesem Schritt laden Sie alle von dem Auftraggeber zur Verfügung gestellten Dokumente 

herunter. Bitte achten Sie dabei auf die Vollständigkeit der heruntergeladenen Dokumente und 

die von Ihnen aufzufüllenden Formulare und Erklärungen. 

 
B1 Nachrichten: 

Dieser Bearbeitungsschritt ermöglicht es Ihnen, die Vergabestelle zu kontaktieren. Falls Rück-

fragen zum Verfahren vorliegen, werden diese schnellstmöglich beantwortet.  

 
C1.1 Ausfüllbare Formulare: 

Dieser Bearbeitungsschritt ist von Seiten des Vergabeportals „Deutsche eVergabe“ noch nicht 

aktiviert. Bitte schließen Sie diesen Punkt ab. 

 
C3.0 Angebot / Preisblatt erstellen: 

In diesem Prozessschritt können Sie den Preis für die im Leistungsverzeichnis beschriebene 

Maßnahme/Leistung abgeben. Dazu wählen Sie die Erstellung eines neuen Angebotes aus. 

Daraufhin öffnet sich ein Fenster, in dem Sie folgende Angaben zu Ihrem Angebot machen 

müssen: Angebotsname, Angebotstyp und LV-Bereiche. Nach der Eingabe können Sie ein An-

gebotsschreiben hochladen und freigeben. Danach müssen Sie das Preisblatt bearbeiten und 

freigeben. Dort können Sie für die Leistung(en) den Nettopreis angeben. Anschließend spei-

chern Sie das Angebot und geben es frei. 

 
C2.1 zusätzliche Dokumente für Vergabestelle: 

Hier können Sie alle Dokumente für Ihr Angebot zur Verfügung stellen. Bitte achten Sie darauf, 

dass alle aus Schritt „A1 Vergabeunterlagen“ heruntergeladenen Dokumente vollständig bear-

beitet und hochgeladen werden. Ebenso können Sie Firmenunterlagen wie Broschüren, etc. 

hochladen. 

 
C5 Verifizierung / Signatur: 

Dieser Bearbeitungsschritt schaltet sich erst frei, wenn alle vorherigen Arbeitsschritte abge-
schlossen sind. Nach endgültiger Abgabe eines Angebotes erhalten Sie eine Angebotsabgab-
ebestätigung. 


